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Introduccién

El desarrollo de colecciones nos permite identificar las debilidades y fortalezas de la

coleccion bibliografica, con base en la necesidad de informacion de la comunidad

académica y los recursos bibliograficos con los cuales dispone la Institucion.

La creacion e incremento del fondo bibliografico de las bibliotecas a nivel nacional es

responsabilidad y gestién del Sistema Nacional de Bibliotecas. Por lo anterior, es necesario

crear unas politicas que permitan tomar decisiones sobre la adquisicion, seleccion y

desarrollo de las colecciones.
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Objetivos

1. Definir los criterios de seleccién del Sistema Nacional de Bibliotecas.

2. Adquirir colecciones bibliogréaficas actualizadas y pertinentes a los contenidos de los
programas ofertados en la Institucion.

3.  Contar con material bibliogréfico en diferentes formatos, teniendo en cuenta la
pertinencia, calidad y accesibilidad.

4.  Apoyar de manera oportuna a grupos de investigacion y programas académicos y de
extensioén en su proceso de formacién, desarrollo y crecimiento académico de la

Institucion.

1. Principios Generales
1.1. Mision

Administrar, conservar y difundir recursos y servicios de informacién de calidad, a
través de su capital intelectual y la nueva tecnologia, para apoyar los programas

académicos de docencia, investigacion y extension de la institucion.

1.2. Visién

Consolidar un sistema de bibliotecas a nivel nacional, que ofrece recursos y servicios
de informacion especializados, basados en el trabajo colaborativo y la aplicacién de nuevas
tecnologias de informacién y comunicacién avanzada, trabajara cooperativamente con los
programas académicos para desarrollar servicios de informacion que suplan las

necesidades de sus usuarios.

1.3. Comité de Biblioteca

Se encuentra conformado por el Coordinador de biblioteca y Coordinadores de cada

una de las escuelas.

1.3.1. Funciones del comité

El comité de biblioteca tiene las funciones de apoyo y asesoria a la biblioteca en:
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1.3.1.1. Determinar las politicas de desarrollo de colecciones de la biblioteca

1.3.1.2. Establecer pautas para definir la bibliografia basica a adquirir en cada
uno de los programas.

1.3.1.3.  Fijar politicas de asignacion presupuestal para la inversion de
recursos bibliogréficos en los diferentes formatos.

1.3.1.4. Tomar la decisién en la compra de recursos y colecciones
bibliograficas que realiza el Sistema Nacional de Bibliotecas

1.3.1.5. Organizar procesos de evaluacion de manera periddicamente de
acuerdo a las diferentes propuestas presentadas.

1.3.1.6. Elaborar un programa de promocion y difusién de los recursos y
servicios con los que cuenta la biblioteca.

1.3.1.7. Evaluar las servicios y recursos bibliograficos que se encuentran
disponibles en el Sistema Nacional de Bibliotecas.

1.3.1.8. Autorizar descarte de coleccion bibliografica, de acuerdo a los criterios

de evaluacion.

1.4. Descripcion General de la Coleccién

El acervo bibliogréafico se encuentra conformado por las siguientes colecciones:

1.4.1. Coleccidon General: estad conformada por material bibliografico para consulta
dentro y fuera de la biblioteca en calidad de préstamo, a esta coleccion pertenece el mayor
acervo bibliografico, comprende temas como computacion, Filosofia, Religién, Ciencias
Sociales, Lenguas, Ciencias Puras, Ciencias Aplicadas, Arte, entre otros.

1.4.2. Coleccién de Referencia: Aquella que, por sus objetivos, plan de ordenacion
y forma de tratar los temas, sirve para obtener la informacion de manera inmediata, o la que
remite a otras obras para conocer o ampliar un tema determinado. Incluye: enciclopedias,
diccionarios, manuales, directorios, bibliografias, guias; entre otros; es de consulta exclusiva
en sala.

1.4.3. Coleccién de Reserva: Integrada por varios tipos de documentos,
basicamente libros, que se agrupan asi por su amplia demanda y a los que se da prioridad
en la adquisicion.

1.4.4. Coleccion de Hemeroteca: Son las publicaciones impresas, editadas en
partes sucesivas, generalmente con designaciones numericas o cronologicas, que
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pretenden continuarse indefinidamente. Incluye: revistas o diarios, publicaciones anuales
seriadas.

1.4.5. Coleccion de Literatura: Caracterizada por tener una cierta afinidad en los
contenidos y que de acuerdo a estos se pueden clasificar en novelas, cuentos, poesia,
guiones, ensayos, entre otros.

1.4.6. Coleccién Audiovisual: Conformada por discos compactos, casetes, videos,
peliculas, diapositivas, planos, mapas y fotografias, DVD y VHS.

1.4.7. Colecciones Electrénicas: Hace parte de esta coleccion las bases de datos
especializadas, libros y revistas digitales, herramientas de consulta bibliogréfica.

2. Politicas de Seleccién

La seleccion bibliogréfica es una actividad de evaluacion y andlisis intelectual activo,
para decidir qué material bibliografico deberé incorporarse a la biblioteca y tener unas
colecciones equilibradas en su contenido, calidad y pertinencia a partir de criterios que
permitan la toma de decisiones segun las necesidades y requerimientos de los usuarios de

acuerdo a las politicas de la misma.

2.1. Fuentes de Seleccidon

Para hacer la seleccion de material bibliografico se haré la revision de las siguientes

fuentes:

2.1.1. Fuentes comerciales: Catalogos de editores y distribuidores

2.1.2. Fuentes bibliogréficas: Sitios web de editores y librerias

2.1.3. Feria del libro: Ofrece la posibilidad de consulta directa de los materiales y
proporcionan la oferta existente. Se tendra en cuenta las novedades editoriales presentadas
por los proveedores que participan en dicha feria.

2.1.4. Libros a examen: La biblioteca establecera acuerdos con proveedores para
gue estos proporcionen novedades editoriales a examen durante un tiempo determinado.
Los profesionales autorizados para ello, seleccionan los libros de interés que son adquiridos

por la biblioteca. Los no seleccionados se devuelven al proveedor.
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2.2. Formato de Seleccion

Se tendra en cuenta las colecciones, documentos y recursos bibliograficos ofrecidos
en el mercado en diferentes formatos, apuntando a la innovacién tecnolégica
permanentemente; lo anterior teniendo en cuenta los constantes cambios tecnolégicos y el

desuso de algunos formatos. Entre los posibles a adquirir se encuentran:

2.2.1. Medios impresos: Libros, revistas, periddicos, manuales, guias, directorios,
etc.

2.2.2. Medios magnéticos: CD-ROM, DVD, CD.

2.2.3. Medios electrénicos: Revistas electrénicas, bases de datos especializadas,
libros digitales, descubridores, herramientas bibliogréficas, repositorios, entre

otros.

2.3. Criterios de Seleccioén

Se seleccionaran obras valorando y verificando si son pertinentes en cuanto a
contenido como apoyo para los programas ofertados en la Institucién, calidad en los
formatos, completitud de las existencias, accesibilidad a la consulta y presupuesto asignado

por el area encargada. Esta seleccion se debe regir por los siguientes criterios:

2.3.1. Contenido teméatico: Se valorara que forme parte de los contenidos de la linea
de investigacion y/o consulta que lleva la biblioteca, adicional se tendra en cuenta en el

contenido de una obra:

2.3.1.1. Actualizacién: Los contenidos han de estar actualizados, especialmente en
los libros de las ciencias que evolucionan més rapidamente, en aquellos que contienen
estadisticas o datos politicos y en los que tratan tecnologias en constante evolucién, como
la informética. A continuacion, se presentan los periodos de tiempo que en promedio se

mantiene vigente la informacién contenida en los libros por areas teméticas:

Sistema Nacional de Bibliotecas CUN
Calle 12B No. 4-79 E-mail: biblioteca@cun.edu.co



mailto:biblioteca@cun.edu.co

0 7% VICERRECTORIA DE CALIDAD ACADEMICA \C/(E)F?é?g,\:tvo%NP'POL'Ol
. » Y NUEVOS PRODUCTOS FECHA: 30/11/2021
Cormarscién Uniicytaacona POLITICA: DESARROLLO DE COLECCIONES S AGINA 6 d5 11
Areas Tematicas Anos de
Actualizacién
Artes 10 afios
Ciencias agropecuarias 5 afios
Ciencias basicas 10 afios
Ciencias de la salud 5 afios
Ciencias econémicas 5 afios
Ciencias humanas 10 afios
Derecho y ciencias politicas 5 afios
Ingenierias 3 afios

2.3.1.2. Comprension del contenido: Debe tener un lenguaje claro, apropiado y con
una profundidad accesible al nivel educativo que se dirige. Un vocabulario excesivamente
especializado o una sintaxis compleja dificultan la comprension y ahogan el interés.

2.3.1.3. Planteamiento cientifico: Su planteamiento ha de ser cientifico y riguroso, sin
errores de concepto ni dobles interpretaciones.

2.3.1.4. Edicién: Se debe revisar si es primera edicién y si la que se esta evaluando
ha sido corregida, revisada o es simplemente una reimpresion.

2.3.1.5. Cobertura de la informacion: de acuerdo al tema tratado.

2.3.1.6. Distribucién: Valorar la correcta distribucion y proporcionalidad no sélo de la
informacion textual, sino también de las imagenes (dibujo o fotografia), los elementos
informativos complementarios (mapas, cronologias, bibliografias, glosarios...) y los
instrumentos de recuperacion de la informacion (indices y sumarios, esencialmente).

2.3.1.7. Tipografia: Utilizacién de distintas variedades tipograficas porque facilitan la
organizacion de los contenidos y permiten diferenciar los textos secundarios, los marginales
y las leyendas o pies de imagen.

2.3.2. Calidad.

2.3.2.1. El autor de la obra debe tener autoridad, prestigio y ser reconocido en el
area de estudio o investigacion que desarrolla.

2.3.2.2. Se debe tener en cuenta si son trabajos y autores especializados para una
materia, si aportan nuevas teorias, conocimientos, si son obras generales, especiales o de
divulgacion.

2.3.3. Valores bibliograficos

Sistema Nacional de Bibliotecas CUN
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2.3.3.1. Se consideraran aquellas editoriales nacionales e internacionales que
puedan ofrecer material pertinente a los programas académicos que se dictan es la
institucion.

2.3.3.2. Debe tener incluida la informacion bibliogréafica.

2.3.3.3. La publicacion no debe ser mayor a diez (10) afios.

2.3.4. Idioma

2.3.4.1. Se dara prioridad al idioma espafiol.

2.3.4.2. Se adquiriran materiales en idioma inglés como primera lengua para las
areas de; ingenieria y tecnologia, ciencias de la salud y ciencias naturales, debido a que la
mayoria de la informacién para los usuarios se produce en este idioma.

2.3.5. Traducciones

2.3.5.1. Las traducciones deberan estar adaptadas al contexto y al nivel linguistico y
cultural de los destinatarios.

2.3.6. Nimero de Ejemplares

2.3.6.1. Obras de referencia: Se adquirira solamente un ejemplar, debido al alto
costo.

2.3.6.2. Para las obras de coleccién general y reserva, en especial textos guia, se
seleccionara un minimo de dos (2) ejemplares y maximo (5).

2.3.7. Area geogréafica. Se seleccionara el material bibliografico publicado en
cualquier lugar del mundo, siempre y cuando responda a los requerimientos y necesidades

de los usuarios.

2.4, Recursos Electrénicos

Para la seleccién, adquisicion y renovacion de recursos electronicos (bases de datos
especializadas, descubridores, libros digitales, revistas electronicas y herramientas
bibliogréaficas) se tendran en cuenta los aspectos mencionados anteriormente en la
coleccioén de recursos fisicos, asi como también, debido a la naturaleza de los recursos se
utilizaran los siguientes criterios:

2.4.1. Accesibilidad: Debe permitir el acceso en linea a través de toda conexién de
internet por reconocimiento IP o Proxy

2.4.2. Tipoy condiciones de acceso, nimero de accesos simultaneos y tipos de
tarifas. La recomendacion expresa es que todos los recursos virtuales tengan acceso

multiusuario.

Sistema Nacional de Bibliotecas CUN
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2.4.3. Plataforma de calidad, accesible y amigable para el usuario

2.4.4. Actualizacion de los contenidos.

2.4.5. Disponibilidad de estadisticas.

2.4.6. Posibilidad de enlazar con otros recursos.
2.4.7. Tipo de licencia.

2.4.8. Soporte técnico del proveedor.

2.4.9. Capacitacion.

2.4.10. Requerimientos técnicos (equipos, software y redes).

2.4.11. Facilidad de navegacion, basqueda y recuperacion de la informacién.

2.4.12. Costo del recurso.

2.5. Colecciones para Extensién Cultural

Para proporcionar una formacion integral al usuario, independientemente de su

perfil, se tendran en cuenta los siguientes documentos

2.5.1. Obras literarias: Estas deben abarcar diversos temas, géneros, estilos,

estructuras y niveles de lectura. En las colecciones de literatura se incluiran obras

representativas, tales como Premios Nobel, Premios Nacionales de Literatura de diferentes

paises, Premio de Literatura Latinoamericana y del Caribe. Entre los géneros tales como:

novelas, poemas, teatro, ensayos y temas de actualidad.

2.5.2. Obras de creacion: Cine, documentales, libros de ensefianza y aprendizaje

de idiomas, guias de viaje, etc.

3. Politica de Adquisicion

3.1. Presupuesto

El presupuesto destinado para la compra de la coleccién bibliogréfica, debe garantizar el

mantenimiento y actualizacion, asi como; el crecimiento progresivo de recursos y

herramientas que garanticen la usabilidad y puesta en marca de la biblioteca.

Sistema Nacional de Bibliotecas CUN
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3.2. Compra

Para la compra de material bibliogréfico, se deben contar con diferentes proveedores, a
quienes se les hara llegar la relacion del material bibliografico a adquirir para su respectiva
cotizacion. Para esta aprobacion se tendra en cuenta que los sellos editoriales sean
directamente de los distribuidores, confiabilidad del proveedor, aceptacion en acuerdos de
pago, minimo tres (3) cotizaciones por solicitud.

El proceso de compra se realizara través del diligenciamiento del formato del
requerimiento de compra, autorizado y firmado por las partes encargadas previa

autorizacion y asignacion del rubro presupuestal.

3.3. Canje

La biblioteca realizara canje con otras bibliotecas y/o Instituciones aliadas, teniendo en
cuenta la pertinencia de la coleccion bibliogréfica y los lineamientos de intercambio
bibliogréafico a que dieren lugar. Una vez ingresan estas colecciones a la biblioteca se

realizara el debido proceso de evaluacion para que sean incluidas en la coleccion.

3.4. Donacién

Acorde a la compra y canje de material bibliogréfico, se recibirdn colecciones en calidad de
donacién, siempre que cumplan con las caracteristicas dispuestas en las politicas de
seleccion. Una vez ingresan estas colecciones a la biblioteca se realizara el debido proceso

de evaluacién para que sean incluidas en la coleccion

4. Politica de Descarte

Para la ejecucion de la presente politica, se tendran en cuenta los siguientes aspectos con
el fin de mejorar la calidad y accesibilidad de la informacion.

4.1. Se asignard la labor a una persona del staff de biblioteca, con el debido
conocimiento para la seleccion y ejecucion de dicha politica, previa autorizacion del
Coordinador.

4.2. Se hara la debida nota 0 marcacion en el Sistema de Informacion con el fin de no
generar alteraciones en el momento de realizar un inventario

Sistema Nacional de Bibliotecas CUN
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4.3. Se debe programar esta tarea de forma periodica, junto con la elaboracién del
inventario, para identificar las colecciones a reemplazar o actualizar.

4.4. Teniendo en cuenta el estado o calidad de los materiales de descarte, se podran
realizar canjes o donacién de dicho material, con el fin de no darlo por pérdida total,
esta accion sera documentada por el Coordinador de Biblioteca.

4.5. Se realizara valoracion del contenido por su obsolescencia en las tematicas.

4.6. Se valorara el estado fisico de las colecciones, como, por ejemplo, fotocopias,

hongos, deterioro, rayado, entre otros.

5. Politica de Evaluacion

La evaluacion de las colecciones consiste en valorar la idoneidad de la coleccion de la
biblioteca, segun las necesidades de los usuarios. Los criterios a tener en cuenta son:

5.1. Revisién previa de las solicitudes de las colecciones para préximas compras.

5.2. De acuerdo a sugeridos y solicitudes en las consultas, se dara cobertura o prioridad
a nuevas tematicas y ampliacion de colecciones.

5.3. Se realizara un estudio de la antigliedad de la coleccidn por areas tematicas,

teniendo en cuenta: analisis de uso de la coleccion y deteccién de laguna teméticas.

6. Politicas de Acceso a Recursos Electrénicos

Los docentes, estudiantes, investigadores y en general a toda la comunidad Cunista,
tendrén acceso a los contenidos de la biblioteca, recursos especializados y herramientas
bibliogréficas, a través del portal principal de la Institucion teniendo en cuenta los siguientes

criterios:

6.1. El acceso al catalogo es libre y se realizara por medio del portal de la Institucién en

el siguiente enlace: https://cun.edu.co/bibliotecas

6.2. En el portal de biblioteca podran tener acceso a la consulta del catalogo en lineay a
los recursos electrénicos con los que cuenta la Institucion.

6.3. Para el acceso a la biblioteca virtual, deberan ingresar al enlace

https://login.zproxy.cun.edu.co/menu y una vez logueados con los datos de sus

sSistema Naclonal de Bipliotecas CUN
Calle 12B No. 4-79 E-mail: biblioteca@cun.edu.co
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cuentas de google (correo institucional y contrasefia) podran consultar las bases de
datos, libros electrénicos, herramientas bibliogréficas, entre otros.
6.4. El usuario tendra disponible para la consulta instructivos, videos tutoriales y

manuales con el paso a paso para el ingreso y acceso a los recursos.
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