Corporacion Unificada Nacional
de Educacién Superior

Ingreso de Informacion

Repositorio Institucional
2024

Sistema Nacional de Bibliotecas CUN

Calle 12B No. 4-79 E-mail: biblioteca@cun.edu.co

https://cun.edu.co/bibliotecas



mailto:biblioteca@cun.edu.co
https://cun.edu.co/bibliotecas

Corporacién Unificada Nacional
de Educacién Superior

VICILADA MINEDUCACKIM

PASO A PASO:

1. Crear una cuenta en el repositorio institucional, o ingresar si ya se tiene
una cuenta previa. (https://repositorio.cun.edu.co/)

2. Ingresar al cajon “COMUNIDADES” ubicado en la parte inferior de la
barra de busqueda

Repositorio Digital

Blsquedas

z

COMUNIDADES AUTORES MATERIAS

3. Se selecciona la opcidn correspondiente segun el nivel de pregrado del

trabajo, ya sea ya sea técnico, tecnélogo o profesional, los cuales estan
categorizados como A, By C, respectivamente.
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A& Repositorio CUN / Lista de comunidades

Comunidades en DSpace

-

Comunidades & Colecciones ‘ +
Por fecha de publicacicn ‘ *
Autores N
+
Titulos
) B
\aterias
Tipo de Material
+

Elija una comunidad para listar sus coleccionss

A. Trabajos de grado - Nivel técnico [8]

B. Trabajos de grado - Nivel tecnologico [12]
C. Trabajos de grado - Nivel profesional [41]
D. Trabajos de posgrados [0]

P

E. Docencia (Contenidos Académicos) [1]
F. Editorial (Publicaciones Académicas) [20]
G. Investigacion [172]

H. Documentacion Institucional [2]

4. Después de elegir el nivel se procede a seleccionar la comunidad o la
escuela a la que pertenece el trabajo que se va a cargar.

A. Trabajos de grado - Nivel técnico

LISTAR POR

Por fechade publicacion ~ Autores  Titulos  Materias  Tipo de Material

Buscar en esta comunidad y sus colecciones:

Subcomunidades en esta comunidad

Escuela de Ciencias Juridicas y Escuela de Disefio y Comunicacion
Gobierno [0]

Escuela de Ingenieria [0] Escuela de Transformacién
Empresarial [5]
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Recuerda que estos son los programas por escuela:
Escuela de Ingenieria

Ingenieria industrial

Ingenieria Electrdnica

Ingenieria de Sistemas

B. Escuela de Disefio y Comunicacion

Disefo de Modas

Disefo Grafico

Direccion y Producciéon de Medios Audiovisuales
Comunicacioén Social

Escuela de Ciencias Juridicas y Gobierno
Derecho

Administracion Publica

. Escuela de Transformacion Empresarial

Administracion de Empresas

Administracién Deportiva

Administracion de la Seguridad Social
Administracion de Servicios de la Salud
Publicidad y Mercadeo

Administracion de Empresas Agroindustriales
Contaduria Publica

Luego de seleccionar la escuela, se elige la subcomunidad, que
corresponde al programa especifico.
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Escuela de Transformacion Empresarial _ Subcomunidad

LISTAR POR

Por fecha de publicacion ~ Autores  Titules  Materias  Tipo de Material

Buscar en esta comunidad y sus colecciones: CO | e CC | O n e S

Colecciones en esta comunidad

Tecnico en Contaduria Publica [0] Técnico en Administracion de Técnico en Administracion de Técnico en Administracién de la
Empresas [1] Empresas Agroindustriales [0] Sequridad Social [0]
Técnico en Administracién de Técnico en Administracién Deportiva Técnico en Negocios Técnico en Publicidad y Mercadeo
Servicios de la Salud [0] [0] Internacionales [4]

7. Cuando se selecciona el programa correspondiente, se abrira una
nueva pagina para buscar un trabajo cargado. En el caso de cargar uno
nuevo, se hace clic en el botdn "Enviar un item a esta colecciéon".

Técnico en Administracion de Empresas Agroindustriales

LISTAR POR

Por fecha de publicacidn  Autores  Titulos  Materias  Tipo de Material

Busqueda en esta coleccion:

Enviar un item a esta coleccion
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A continuacién, se mencionaran los campos disponibles para diligenciar en el
formato de envio de documentos, los espacios que no se describen en este
instructivo no son requeridos y no se deben llenar con ninguna informacion.

8. Enla primera seccidn, cuando se refiere a "Tipologia Documental -
Local", "Tipologia Normalizada (COAR - OpenAire v4)", "Tipologia
Normalizada (DRIVER - OpenAire v3)", y "Tipologia Documental
Normalizada para productos de investigacion Minciencias (RedCol)", se
selecciona la opcidn 'Tesis/Trabajo de grado — Pregrado' para los
trabajos de pregrado. Para las especializaciones, en los mismos
campos, se elige 'Tesis/Trabajo de grado — Especializacion'.

Envio de items

Describir | Describir | Describir | Describir - Describir | Subir | Revisar = Licencia | Completar
Describir el item

ITipo\ogia Documental - Local: * I

0 Digital Abierto REDA .

Sitio web
. Tesis/Trabajo de grado - Pregrado -
Seleccione el tipo (s) de material Normalizado (Vocabulario COAR - OpenAired). Para seleccionar dos o mas valores pulse la tecla "Ctrl" o la tecla "Shift”. hitps://bit ly/20hyjTr

ITipo\ogia Normalizada (DRIVER - Openaire v3) I

Reporte/Informe de investigacion

Rel un libro o articulo
. Tesis/Trabajo de grado - Pregrado

Tesis/Trabajo de grado - Maestria

Seleccione el tipo (3) de material Nermalizado (Driver - OpenAire3). Para seleccionar dos o mas valores pulse |2 tecla "Ctrl" o [a tecla "Shift". Tener en cuenta info:eU-repo/semantics)

I Tipologla Documental Normalizada para productos de investigacién Minciencias (RedCol): I

- Maestria
regrado
Disefio industria

Edicion

Fmnrasas e hags tarnnlAnie (Sninaff u Start-in)
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9. En el campo "Naturaleza del Contenido (Tipo de Contenido del
Recurso) - (DATACITE - OpenAire v4)", se ingresa el tipo de documento,
el cual dependera si la sustentacidn del trabajo fue realizada en un
documento de texto, video, u otro formato correspondiente

Naturaleza del Contenido (Tipo de Contenido del Recurso) - (DATACITE - OpenAire v4):

al tipo de CONTENIDO del Recurso de Informacion. Para seleccionar dos o mas valores pulse la tecla "Ctrl" o la tecla "Shift”. basado en DataCite Metadata

10. En la opcidn "Estado de la Publicacion (DRIVER - OpenAire3)" y "Estado
de la Publicacién (COAR - OpenAire4)", se elige "Version Aceptada para
Publicacién".

Estado de la Publicacion (DRIVER - OpenAire3)

eptada para Publicacion

Seleccione |a opcion que describa el estado de Publicacion del documento. Para Tesis/Trabajos de Grado, la opcién per defecto es "Versian Acepiada’”.
Estado de |a Publicacion (COAR - OpenAire4):

. Version Aceptada para Publicacion

Seleccione |a opeion que describa el estado de Publicacion del documento. Para Tesis/Trabajos de Grado, la opcion per defecto es "Version Aceptada

Guardar / Salir - Siguiente >

11. Una vez seleccionadas las opciones correspondientes, se hace clic en
"siguiente".

Guardar / Salir  Siguiente >
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12. En la siguiente pagina hay varios campos que se completaran segun la
informacién proporcionada. Entre ellos se encuentran los campos
necesarios para cargar el trabajo de grado, tales como:

J Titulo propio: Los titulos y subtitulos deben comenzar con la
primera letra en mayuscula y las demas en minuscula, excepto
cuando se trate de nombres propios, acronimos u otras palabras que
siempre lleven mayuscula.

J Autores Personales del Documento: Los nombres deben
escribirse completos, con las iniciales en mayuscula, se deben
ingresar todos los autores presentes en el trabajo.

J Nombre del Tutor - director de Tesis-Trabajo de Grado

. Lugar de produccion, publicacidn, distribucion: con el siguiente
formato: Ciudad, Pais ejemplo: Bogota, Colombia

. Fecha de publicacidn: Se ingresa solamente el afio de
presentacion del trabajo de grado.

J Editor/Institucion (personas, organizaciones o servicios): El

nombre del publicador, en este caso la institucion que otorga el titulo
académico: Corporacion Unificada Nacional de Educacion Superior -
CUN

J ETD-CO - Nivel de estudios realizados: Selecciona la opcion
correspondiente al area académica del trabajo de grado

. ETD-CO - Titulo obtenido

J ETD-CO — Facultad: Selecciona la facultad a la que pertenece el
programa bajo el cudl se presento el trabajo de grado

o ETD-CO - Programa que otorga el titulo
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13. Si en los items requeridos se necesita agregar mas de una entrada
(Autor, Titulo etc.) se hace clic en "Anadir" para incluir mas titulos,
autores u otra informacién proporcionada.

Titulo propio: *

Estufas a carbon N/A v Afadir

Ingrese el titulo completo exactamente comae aparece en el documento. El titule no deberia terminar con punto final, aungue si puede terminar con signo de interrogacion. No hay opcion de pone

texto en itélicas, por favor ingréselo normalmente. Sitiene un subtfulo, este debe ir precadido de dos puntas [] Use mayusculas solamente para la primera letra v para nombres propios
Otros Tipos de Titulos:
Traducido v Tradicidn y sabor Afadir

Ingrese en este campo las distintas variantes del titulo. Utilice solo si ésta informacion se encuenira presente. (otre Titulo, Subtitulo). Cada titulo debe anotarse en una casilla aparte

Autores Personales del Documento:
Apellido, p.¢j. Pérez Nombre(s), p.e. Manuel

Diego Castafieca Angie Bemal Anadir

e Si el titulo contiene un subtitulo, separe estos con dos puntos y
espacio, de la siguiente forma: Titulo: Subtitulo

e Siel titulo se encuentra en otro idioma: se agrega otra entrada de
“Titulo” y se selecciona el segundo idioma en el que se encuentre.

e Sise encuentra el titulo de forma abreviada: Se utiliza el campo “Otros
Tipos de Titulos” y se selecciona la opcion “Abreviado”.

14. Una vez diligenciado las opciones correspondientes, se hace clic en
"siguiente".

Guardar / Salir  Siguiente > -
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15.En la siguiente pagina pantalla los campos que son obligatorios son:

J Descriptores no normalizados propuestos por el autor: Si el documento
contiene palabras clave, se incluiran todas las palabras encontradas en el
trabajo de grado

J Palabras Clave (DESCRIPTORES NORMALIZADOS): En este campo se
asignan palabras claves que se hayan tomado de un Tesauro y se puedan
verificar, los siguientes son tesauros de acceso libre que se pueden usar
segun el tema de interés:

- Tesauro de la UNESCO: Usar para temas en Ciencias sociales, politicas
y/o culturales; https://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/es/

- Tesauro DeCS/MeSH: Usar para temas en Ciencias de la salud;
https://decs.bvsalud.org/es/

- Tesauro Agrovoc: Para las Ciencias en Alimentacién y Agricultura:
https://www.fao.org/agrovoc/es

- Tesauro ERIC: Para las Ciencias de la Educacion;
https://vocabularyserver.com/tee/es/?tema=1288

- Tesauro SPINES: Usar para Ciencias exactas y humanas;
http://vocabularios.caicyt.gov.ar/spines/

Se debe asegurar por lo menos una cantidad de 5 palabras clave
normalizadas en total.
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Describir Describir Describir fDeseribir | Deseribir | Subir | Revisar | Licencia | Completar
Describir el item

Descriptores no normalizados propuestos por el autor:

MIA v Anadir
Coloque las palabras claves que identifican su trabajo
Clasificacién Segin DEWEY:
Anadir
Seleccione la materia haciendo clic en el enlace "Menu de seleccion”.
Categorias tematicas

Palzoras Clave (DESCRIPTORES NORMALIZADOS):
alvanc v Afadir

Palabras clave asociadas al contenido del recurso NORMALIZADAS
O unesco:Archivos

O unesco:Cuidado del nifio

O unesco:Desarrallo del nifio
O unesco:Psicologia del nifio
O unesco:Tecnelogia educacional

J Tipo de Licencia - Creative Commons: Se escoge la opcion “Atribucion-
NoComercial-Compartirigual 4.0 Internacional (CC BY-NC-SA 4.0)”

J URL de la Licencia - Derechos de Autor: Se escoge la opcién
“Atribucién-NoComercial-Compartirigual 4.0 Internacional (CC BY-NC-SA 4.0)”

J Restricciones de Acceso al recurso de informaciéon (DRIVE - OpenAire
V3): Se escoge la opcion “Acceso Abierto/ Sin restricciones a todo el
contenido”

J Restricciones de Acceso al recurso de informacion (COAR - OpenAire
V4): Se escoge la opcion “Acceso Abierto/ Sin restricciones a todo el
contenido”
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Tipo de Licencia - Creative Commons:

irlgual 4.0 Internacional (CC B

URL de la Licencia - Derechos de Autor:

4.0 Internacional (CC BY-NC-5A 4.0

ernacional (CC BY-NC-ND 4.0)
nternacional (CC BY-NC-SA 4.0)
))

Indicacionas sobre el tipo de acceso al Recurso

16.En la siguiente pagina los campos obligatorios son:

J Formato de archivo: Se escoge el formato del documento, el formato
del documento debe ser y estar en PDF.

J Extension: Niumero de paginas o tiempo de video del trabajo, se debe
de poner el numero y la palabra “pagina” o “minutos, horas...” dependiendo
del formato: 23 paginas.

. Idioma: Seleccionar el idioma original del documento

J Identificador del Documento - Cita Bibliografica: La citacidn del trabajo
tiene que incluirse todos los autores con el siguiente orden:

Apellido, Inicial del nombre. (Fecha de publicaciéon). Nombre del documento
[Trabajo de grado]. Corporacion Unificada Nacional de Educacién Superior
— CUN. Hypatia
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Ejemplo de referencia en formato APA:

Sanchez Mayorga, N. A. y Rodriguez Moreno. L. L (2019). Conexiones
[Trabajo de grado], Corporacién Unificada Nacional de Educacion Superior -
CUN. Hypatia.

Describir el item

Formato de archivo:

@ dobePDF
Comprimido en ZIP

Extensién:
50 Paginas

Cologue |z extensicén del recurso en paginas, tiempo (video-audio), cantidad de elementos (volumenes, tomos), entre otros.
Descripcion General del Recurso Fisico/Légico/Digital:

NiA v Afadir

r
s fisicas/I6gicas tales como material ilustrativo, coloracion, velocidad de |a grabacidn, caracteristicas del surco, presencia y tipe de senido, nimero de canales y formato

| [ ) Afiadir

Breve resumen sobre el contenido del documento. Repetible para TODOS los idiomas (Se recomienda colocar prefijo ;\ idioma ¢ utilizar propiedad Idioma en DSPACE), Ejemplo spa:
J Se anade otro resumen si este, en el trabajo presentado se encuentra

traducido a otro idioma.
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Idioma:

/A

Catalan
Chine Mandarin

@ Espafiol

Frances

Idioma del contenido del documento.

Identificador del Documento - Cita Bibliografica:

Castellanos , A, Pifieros, J. y Gonzales , J. (2017). Pequefios Emprendedores S.A.S [Trabajo de grado]. Corporacién Unificada Nacional de Educacion Superior - CUN. Hypatia Aﬁad\r

Ingrese la cita bibliografica del documento que estd cargando en el sistema en el formato de citacion correspandiente (APA, IS0, CHICAGO, etc

17.Una vez diligenciados los diferentes campos, se hace clic en
"siguiente".

Guardar / Salir - Siguiente > <——

Recuerda que si deseas salir sin perder los cambios realizados al envio
debes seleccionar la opciéon Guardar / Salir

18. La informacidn que se solicita en la siguiente pagina NO es requerida
para el envio de trabajos de grado, por lo tanto, estos datos se omiten
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ngrese la audiencia o las sudiencias que requieran, Studiantes, Frofesores, Comunidad cientifica colombians, st

Objeto retacionado:

iz A

URL que enlace & documentos relacionados con esta obre
Nombre del proyecto - Titulo de Adjudicacion:

Indique el titulo del proyecto, adjudicacion o subvencion.
Numero de Adjudicacién del proyecto:

Indique el nimero de adjudicacion exclusivamente al nombre de la entidad (ndmere de centrato del proyecto de investigacion para proyectos finangiados).

URL del proyecto de Investigacién: Estos datos Se
——

Si aplica, especifique la URI de |a pagina del proyecto (Para MinCiencias URL de |a Adjudicacian).

o omiten

Descripcién de s agencias pavocinadorss / provesder oz financiamisnto (Financiador)

Detalles del Patrocinio:

ndicaciones/Condiciones/Restricsiones del patrocinio y datos especificos de financiacion

Grupo de Investigacion: )

Clic en Siguiente.

Guardar / Salir  Siguiente > <(u——
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19. En la siguiente pdgina se muestra el espacio para subir el trabajo en
formato PDF, ademds de los anexos de dicho trabajo (si los tiene), el
documento y los anexos deben ir nombrados con las siguientes
estructuras:

Nombre de archivo PDF:
NombreApellido_Ano_TresPalabrasClave

Nombramos con: El primer nombre y apellido del primer autor del trabajo de
grado, separado por guion bajo (_), el aho de presentacion del trabajo,

separado con guion bajo (_), y finalmente tres palabras clave del titulo, o si el
titulo contiene menos de tres palabras se pondra el titulo completo. Ejemplo:

ManriquelLaura_2024_DisefioEmpresaMueble

Nombre de anexo, videos, tablas de Excel, fotografias, entre otras:
Anexo.1_NombreApellido_Ano_TresPalabrasClave

Nombramos los anexos con el mismo nombre del titulo del PDF,
anticipandolos con la palabra Anexo y el nimero de este que corresponda,
Ejemplo:

Anexo.1_Manriquelaura_2024_DisefioEmpresaMueble
Anexo.2_Manriquelaura_2024_DiseiioEmpresaMueble

Anexo.3_Manriquelaura_2024_DiseiioEmpresaMueble
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20.Una vez nombrados los archivos a subir correctamente, vamos a dar
clic en la opcidn “Seleccionar archivo” en el area de fichero*

Envio de items

Describir  Describir Describir  Describir Describir  Subir PREVISSE Eigencia | Completar
Subir fichero(s)

Fichero: *
Seleccionar archivo | Castafiedad... a caroon pdf
Por favor, introduzea la ruta completa del fichero

0 n sU ordenador que cormesponda con el ftem. Si pincha en “Examinar..., se abrird una ventana que le permitird seleccionar un fichero de su ordenador.

Descripeidn del fichera:

5 | deses, pusds descrini bravemen -

SeleCCIona esta 0pC|0n Si
ISub\rﬂcheroyarad\rotro més I -

se subiran anexos.

< Anterior Guardar / Salir Siguiente =

21.Una vez cargados los ficheros completos, clic en siguiente

Guardar / Salir Siguiente > < um—

22.La siguiente pagina muestra un resumen de la informacion diligenciada
para llevar a cabo una revision y validar que sea correcta, si hay algun
dato que se encuentra errado se puede dar clic en la opcion” Corregir
alguno de éstos.
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Envio de items

Describir Describir Describir Describir Describir Subir Revisar | Licencia | Completar
Revisar envio

Describir el item

Tipologia Documental - Local: Tesis/Trabajo de grado - Pregrado

Tipologia Normalizada (COAR - OpenaAire v4): Tesis/Trabajo dz grado - Pregrado

Tipologia Mormalizada (DRIVER - OpenaAire v3): Tesis/Trabsjo de grado - Pregrada

Tipologia Documental Normalizada para productos de investigacién Minciencias (RedCol): Tesis/Trabajc de grado - Pregrado
Maturaleza del Contenido (Tipo de Contenido del Recurso) - (DATACITE - Opendire v4): Texto

Estado de la Publicacién (DRIVER - Openaire3): Versian Aceptada para Publicacion

ién Aceptada pgra Publicacion

Corregir alguno de éstos

Deseribir el item

Titulo propio: Estufas & carbén

Otros Tipos de Titulos: Traducido:Tradicidn y sabor

Nombre del Tutor - Director de Tesis-Trabajo de Grado: Chavez, Cristian Camilo

Lugar de produccién, publicacion, distribucién: Colombia

Fecha de publicacién: 2017

Editor/Institucién (personas, organizaciones o servicios): Corporacidn Unificada Nacional de Educacién Superior CUMN
ETD-CO - Nivel de estudios realizados: Pregrado

ETD-CO - Titulo obtenido: Administrader(z) de Empresas Agroindustriales

ETD-CO - Facultad: Escuela de Megocios

ETD-CO - Programa que otorga el titulo: Administracion de Empresas Agreindustriales

Corregir alguno de éstos

Describir el item

23. Una vez revisado y corregidos los datos necesarios, damos clic en
siguiente.

Guardar / Salir  Siguiente >
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24.En la ultima pdgina encontramos una licencia donde permite a DSpace
reproducir, traducir y distribuir el envio del usuario en todo el mundo.
En la parte inferior se encuentra la casilla para conceder la licencia

continuara en pleno vigor ¥ efecto a menos que sea terminada como se expresa airas. La Licencia reva
8. Varios.

. Cada vez que Usted distribuya o ponga a disposicion plblica la Obra o una Obra Colectiva, &l Licencia

|51}

b. Si alguna disposicion de esta Licencia resulta invalidada o no exigible, s2gln la legislacion vigente, es
entendera reformada lo minimo necesario para hacer que dicha disposicion sea valida v exigible.

. Ningun término o disposicion de esta Licencia se estimara renunciada y ninguna viclacion de ella serni

d. Esta Licencia refleja el acuerdo pleno entre las partes respecio a la Obra aqui licenciada. Mo hay arreg
adicional gue pueda surgir en alguna comunicacion emanada de Ustad. Esta Licencia no pusde sar mo

Si tiene alguna duda sobre |3 licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema.

Licencia de distribucidn:

Conceder licencia _

< Anterior Guardar / Salir Completar el envio

25.Una vez concedido el permiso, se hace clic en "Completar el envio".

Conceder licenciz

< Anterior Guardar / Salirf Completar el envio
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26.Se mostrara una pantalla informando que el envio o la carga fueron
exitosos.

Envio completado

Su envio pasaré por & flujo de trabajo designado para la coleccion & 12 que o esta enviando. Recibiré una netificacion via correo electronico tan pronto come su envio forme parte de la coleccion, o si por alguna razdn hubiera 2lgun problema can &l envio. También
) -

@@a0ing 'MiDSpace.

Enviar otro item
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